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INTRODUCCION

El siguiente aplicativo permite generar el archivo plano (en formato de block de notas) para importar
informacién sobre las retenciones de un determinado periodo tributario al PDT 0626 — Agentes de
Retencién, también permite archivar (guardar) la informacidn registrada y mas adelante poder consultar la
misma.

Como todos los aplicativos o plantillas preparadas por Archivo Excel, este también ha sido elaborado con la
intenciéon de automatizar los procesos contables utilizando macros, herramienta del programa Excel que
nos permiten realizar nuestra labor de una forma practica, sencilla y de forma répida.

Nuestra intencidén es poder colaborar con aplicativos y plantillas, con todas las personas o entidades que
utilizan el Excel como herramienta en su trabajo contable, es por tal motivo que ofrecemos las mismas en
forma gratuita algunas y otras de pago a un costo asequible (precio simbdlico) para todos (empresas,
profesionales, estudiantes y personas que utilicen Excel), costo que utilizamos para mantenimiento de la
web.

Gracias por su preferencia y colaboracién, ya que eso nos motiva para seguir compartiendo nuestro
conocimiento con todos Ustedes.

Cualquier comentario o sugerencia agradeceré escribirla al correo informes@archivoexcel.com.

El Autor

N :
XI Archivo Excel www.archivoexcel.com
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CARACTERISTICAS

- Aplicativo elaborado en Excel 2010 (para ser utilizado en esta version o versidn superior)
- Es un archivo en Excel con macros.

- No necesita clave, ni proceso de instalacién.

- No necesita licencia por PC, se puede copiar en las PC’s que requieran.

- Almomento de abrir el archivo se deben “Habilitar macros” o “Habilitar edicién”

- Se puede utilizar un archivo para cada empresa o entidad.

N ‘
www.archivoexcel.com "¥J Archivo Excel
©Derechos Reservados



Pagina |4

1. Datos Generales (hoja DG)

En esta hoja ingresamos la siguiente informacion:

Razdn Social de la empresa o entidad,

el nUmero de RUC,

el periodo o afio de ingreso de la informacién (retenciones),

mes de registro de la informacidn,

numero de serie del comprobante de retencion,

numero correlativo del comprobante de retencion (para control de emisidn, debe empezar en 0 o un
nuimero antes del que queremos registrar) y

porcentaje de retencion (modificable segln variacion).

A B C D

1 DATOS GENERALES DE LA EMPRESA
2 RAZON SOCIAL ARCHIVO EXCEL E.LR.L.

3 RUC 20565893174

4 PERIODO 2015

5 MES 09

E N SERIE FOO1

7 N2 CORRELATIVO 20

8 _ % DE RETENCION 3

° INGRESAR BORRAR DATA | BORRAR BASE DE
10 COMPROBANTES | PROVEEDORES DATOS

2. Comprobantes de Pago (hoja BD_COMPB)

En esta hoja se registran los tipos de comprobantes de pago vigentes.

ne | DESCRIPCIGN

" oo OTROS (ESPECIFICAR)

" 01 FACTURA

g2 RECIBO POR HONORARIOS

03 BOLETA DE VENTA

g4 LIQUIDACIGN DE COMPRA

05 BOLETO DE COMPARIA DE AVIACION COMERCIAL POR EL SERVICIO DE TRANSPORTE AEREQ DE PASAIEROS
06 CARTA DE PORTE AEREC POR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA AEREA
07 NOTA DE CREDITO

gs  NOTA DE DEBITO

o GUIA DE REMISION - REMITENTE

10 RECIBO POR ARRENDAMIENTO

7 11 pOLIZA EMITIDA POR LAS BOLSAS DE VALORES, BOLSAS DE PRODUCTOS O AGENTES DE INTERMEDIACION
POR OPERACIONES REALIZADAS EN LAS BOLSAS DE VALORES O PRODUCTOS O FUERA DE LAS MISMAS,
AUTORIZADAS POR CONASEVY

12 TICKET O CINTA EMITIDO POR MAQUINA REGISTRADORA
" 13 DOCUMENTC EMITIDO POR BANCOS, INSTITUCIONES FINANCIERAS, CREDITICIAS ¥ DE SEGUROS QUE SE
ENCUENTREN BAJO EL CONTROL DE LA SUPERINTENDENCIA DE BANCA Y SEGUROS

" 14 RECIBO POR SERVICIOS PUBLICOS DE SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA, AGUA, TELEFONO, TELEX ¥
TELEGRAFICOS Y OTROS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS QUE SE INCLUYAN EM EL RECIBO DE SERVICIO
PUBLICO

N :
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3. Proveedores (hoja BD_PROVEEDOR)

En esta hoja registramos los datos del proveedor, dependiendo el tipo de personeria (juridica o natural), a

los que emitimos Comprobantes de Retencidn.

DATOS DEL PROVEEDOR
RUC RAZON SOCIAL A.PATERNO A, MATERNO NOMBRES
20123456789 RETENCION S.A.C.
10123456789 PEREZ PEREZ JUAN
20521016893 SOLUCIONES S.A.C
10416690729 PEREZ COLAN ROGER
10160191169 VIDAL PEREZ MANUEL

20545343497 FADIPLAST S.A.C.
20100458427 KODO S.A.C.
20552919330 IM 5.A.C
20101202098 QUIMICA 5.R.L.

4. Plantilla para generar archivo plano (hoja TXT)

En esta hoja se generara el archivo plano a importar al PDT 0626, primero ingresamos el periodo, en este
caso 2015 (generalmente se ingresara una sola vez por afo), luego el mes, para este caso 09 - Setiembre
(siempre se ingresara el mes que se desea generar el archivo plano), luego dar clic en el botén “BUSCAR” y
por ultimo clic en el botdn “TXT”.

REGIMEN DE RETENCIONES DEL IGV

1 [oes | perion | wEs )| eusce

ws | 6§ oo
NC | REONSOA | APNERNO | ANATRVO NOMBRES  [SERE CR| NUMLCR | FECR [MONTO G TC S6RE] NUMERO |F EWISON | IMPORTE | IMPORTE RETE
0521016853 SOLUCIONES LOGISTICAS INTEG DF ING MECAN. Toor D00t 1509055 78001 100461 O8NS 779 819
10416630719 MORE HERRERA AGERMANE o0 Doooz  ts0s0ns  E7a0l1 1000480 O4OS/s i 103
10416630719 MORE HERRERA WGERMAE o0t Dooor  tsos0ns sl 1loos  OsOejms 448 0
10160191169 VIDA ATALA 0BDULIA o Doooos  sosons 3330t 1Dooos  oosfmis S8 1645
10160191169 VDA ATALA OBOULIA Tt oo tspe0ns 330l 1Dooo  omosjms sess 175
10160191169 VIDA ATALA 0BDULIA o Doooos  sosons 33t 1looon  ososjms S8 175
10160191169 VIDA ATALA 0BDULIA o Doooos  sos0ns 333t 1looon  oROsjms S48 1645
10160191169 VIDA ATALA 0BDULIA o Doooos  sosons 3330t 1Dooos  ojosmns a8 1645
10160191169 VIDA ATALA 0BDULIA o Doooos  sos0ns 3330 1Dooow  oRs/mLs S48 1645
10160145618 GONEZ MAQUIN ETEBMNBENAMIN 0001 DOODS 16092055 33599901 200005 039015 5633 1699
10160145618 GONEZ MAQUIN ETEBMNBENAMIN 0001 DOODS 16092055 33599901 200005 0409015 5633 1699
10160143618 GONEZ MAQUIN ETEBMNBENAMIN 0001 Do0os 16092055 33sessm  20ootonr  05/09/a01s 604 1812
10160145618 GONEZ MAQUIN ETEBMNBENAMIN 0001  DOODS 16092055 3359980 20001018  08/09/2015 G 1812
10160145618 GONEZ MAQUIN ETEMNBENAMIN 0001 DOODOS 16092055 3359990 200009 07/09/015 5633 1699
10160145618 GONEZ MAQUIN ETEBNBENAMIN 0001  DOODS 16092055 3359980 20001020  08/09/2015 5 1359
T . . . F. F S F K

El archivo plano (block de notas) se generara o grabara, en
aplicativo en Excel.

www.archivoexcel.com
©Derechos Reservados
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mefsmn » WEB » AE » RECURSOY » PLANTILLAS » PDT0625 -.

Imprimir ~ Correg electronico  Grabar  Nueva carpeta

&

Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamario

.| 062020565893174201509 22/08/201512:29..  Documento de tex... 4 KB
@] Manual aplicativo retenciones POT 0626 22/09/201511:12 a..  Documento de Mi... 671 KB
|@] Plantilla de Retenciones POT 0626 22/09/201512:08 .. Hoja de calculo h... 104 KB

5. Base de Datos Registro (hoja BD_E)

En esta hoja se grabaran los registros o comprobantes de retencion emitidos por periodo (afio y mes).
|

EEKTRO PERODO WES SRECRMM R FEQR  WOWO CRRLC R SO0 AN AJATERNO  NOVRRS  PRTE R
OO DSE AN 000D S5 T ISR SOLCONE LOGSTCASINES DENGHEGAY, B
[P ST M D NS D8 ST WO L ROCERNANE R
W znlsol o ) s 6% o WA AMA OB 0%
(O 201509 mm TG TG 3% e e
WOOWE NG W 00K OS85 1G0T W HERA RGRMNE 5B
WM DSE 0W 0N 05 L5 ASRATADPTSAC 3
WOODE NG W 00K §NOS5 w8 1G0T W KRR RGRMNE 5B
WS DSE 0 O 05 1850 JOMMAOSO0SAL 21
WO DSH 0M 0N 805 L0 ARESRNSAC 1
WO DSE 0 OO N5 %54 DD QUMCAPERUNGENERDSSAL 0l
WOOND NGE W 0WD §NES 94 1G0T W R RGRMNE 7
WOMNE  DSH OM OW  NO5 A IS GNE MW BN %S
WO NS W W N5 I I WUE  CARON IOV 73

6. Base de Datos de Detalle de Registro (hoja BD_D)

En esta hoja se graba el detalle del registro o Comprobante de Retencidn emitido, es decir los
comprobantes de pago involucrados con el comprobante de retencién.

— ‘
2N\ Archivo Excel www.archivoexcel.com
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|NREGISTRO  PERIODO MES SERIECR NUM CR FECR  MONTO CRRUC RAZON_SOCIAL A_PATERNO
FO010000001 201509 FOOL 0000001  16/09/2015 772.90 20521016893 SOLUCIONES LOGISTICAS INTEG.DE ING.MECAN.
‘00010000002 201509 ‘o001 0000002  16/09/2015 837.80 10416690729 MORE
'00010000002 201509 o001 0000002 16/09/2015 837.8 10416690729 MORE
00010000003 201509 16/09/2015  3,365.36 10160191169 VIDAL
00010000003 2015'09| ‘o001 0000003 |  16/08/2015  3,365.36 10160191169 VIDAL
'00010000003 2015'09| ‘o001 'ooooo03 |  16/09/2015  3,365.36 10160191169 VIDAL
'00010000003 2015'09| ‘o001 'ooooo03 |  16/09/2015  3,365.36 10160191169 VIDAL
00010000003 2015'09| o001 'ooooooz | 16/08/2015  3,365.36 10160191169 VIDAL
00010000003 2015 09 \000 000000 16/09/2015  3,365.36 10160191169 VIDAL
'00010000005 201509 0001 0000005  16/09/2015  3,359.99 10160149618 GOMEZ
'00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618 GOMEZ
'00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618 GOMEZ
00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618 GOMEZ
00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618 GOMEZ
'00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618 GOMEZ
‘00010000006 201509 ‘0001 0000006  16/09/2015 837.8 10416690729 MORE
‘00010000006 201509 ‘0001 0000006  16/09/2015 837.8 10416690729 MORE

'00010000007 201509 0001 '0000007 16/09/2015 7,351.33 20548343497 FADIPLAST 5.A.C.

A_MATERNO  NOMBRES TC SERIE NUMERO  F_EMISION IMPORTE  IMPORTE_RE IMPORTE_PL RETENCION_PDT
01 10011461 01/09/2015 7723 23.19 772.9 23.19
HERRERA ROGER MANUEL 01 10000430 04/05/2015 413 12.39 413 12.39
HERRERA ROGER MANUEL 01 10000431 05/09/2015 424.8 12.74 424.8 12.74
OBDULIA 01 10000009 03/09/2015 548.7 16.46 548.7 16.46
OBDULIA 01 10000010 04/09/2015 585.28 17.56 585.28 17.56
OBDULIA o1 10000011 05/09/2015 585.28 17.56 585.28 17.56
OBDULIA 01 10000012 06/09/2015 548.7 16.46 548.7 16.46
OBDULIA 01 1000013 07/09/2015 548.7 16.46 548.7 16.46
OBDULIA 01 10000014 08/09/2015 548.7 16.46 543.7 16.46
MAQUIN ESTEBAN BENJANO1 20001015 03/09/2015 566.33 16.99 566.33 16.99
MAQUIN ESTEBAN BENJANDL 20001016 04/09/2015 566.33 16.99 566.33 16.99
MAQUIN ESTEBAN BENJANDL 20001017 05/09/2015 604 18.12 604 18.12
MAQUIN ESTEBAN BENJANDL 20001018 06/09/2015 604 18.12 604 18.12
MAQUIN ESTEBAN BENJANDL 20001019 07/09/2015 566.33 16.99 566.33 16.99
MAQUIN ESTEBAN BENJAND1 20001020 08/09/2015 453 13.59 453 13.59
HERRERA ROGER MANUEL 01 10000433 08/09/2015 424.8 12.74 424.8 12.74
HERRERA ROGER MANUEL 01 10000434 10/09/2015 413 12.39 413 12.39
01 10002184 16/09/2015  7351.33 22054 735133 220.54

7. Consulta de Registros (hoja CONSULTA)

En esta hoja podemos realizar consultas de los comprobantes de retenciéon emitidos, los campos de
consulta son los que se muestran a continuacion, podemos realizar la consulta por mas de un campo.

PERIODO MES (SERIE CR| NUM_CR RUC CONSULTAR
0001 Q000005

Una vez ingresado los datos a consultar damos clic en el botén “CONSULTAR”

L

N ‘
www.archivoexcel.com X Archivo Excel
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MEs [[SERIE CR| NUM_CR RUC

{ ooo1 | oooooos

CONSULTAR
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=

NREGISTRO PERIODO MES / SERIE CR NUM CR\ FECR MONTO CR  RUC RAZON_SOCIAL

00010000005 2015 09 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618
'00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618
'00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618
'00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618
'00010000005 201509 0001 0000005 16/09/2015  3,359.99 10160149618
00010000005 201509 \QoO1 0000005 /| 16/09/2015  3,259.99 10160149618
=)

A_PATERNO  A_MATERNO NOMBRES  TC SERIE NUMERO F_EMISION IMPORTE IMPORTE_RETEN
GOMEZ MAQUIN ESTEBAN BENJAMIN 01 20001015  03/09/2015 566.33 16.99
GOMEZ MAQUIN ESTEBAN BENJAMINO1 20001016  04/09/2015 566.33 16.99
GOMEZ MAQUIN ESTEBAN BENJAMIN 01 20001017 05/09/2015 604 18.12
GOMEZ MAQUIN ESTEBAN BENJAMIN01 20001018 06/09/2015 604 18.12
GOMEZ MAQUIN ESTEBAN BENJAMINO1 20001019  07/09/2015 566.33 16.99
GOMEZ MAQUIN ESTEBAN BENJAMINO1 20001020  08/09/2015 453 13.59

8. Registro de Informacion
En la hoja DG, tenemos tres (3) botones de procesos.
A B8 | ¢ | D |
1 DATOS GENERALES DE LA EMPRESA
2 ‘ RAZON SOCIAL ARCHIVO EXCEL E.I.R.L.
3 RUC 20565893174
4 PERIODO 2015
5 MES 09
6 Ne SERIE FOO1
7 N2 CORRELATIVO 20
8 % DE RETENCION 3
9

COMPROBANTES

INGRESAR

BORRAR DATA
PROVEEDORES

DATOS

BORRAR BASE DE

Los botones “BORRAR DATA PROVEEDORES” y “BORRAR BASE DE DATOS”, se utilizan para eliminar toda la
informacidén registrada e ingresar informaciéon de una nueva empresa o entidad, solo se deben utilizar
cuando el aplicativo se va utilizar para registrar informacion de otra empresa.

a | ‘
X Archivo Excel
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8.1 Ingresar Registro

Para registrar la nueva informacién o un nuevo registro, primero debemos ingresar los datos generales, los
datos de los proveedores y los tipos de comprobantes (que ya han sido ingresados).

Ingresamos el mes en el que se registraran los nuevos registros, cada mes se debe cambiar.

DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

RAZON SOCIAL ARCHIVO EXCEL E.I.R.L.
RUC 20565893174
PERIODO 2015
MES 09

A continuacidn dar clic en el botén “INGRESAR COMPROBANTES”, se cargara el formulario de ingreso de los
comprobantes de retencidn.

RETEMCIOMES

(2]

[2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | FO01 |

F. EMISION I IMPORTE I RETENC I

— PROVEEDOR
ruc | K
APELLIDOS Y NOMBRES | |
— COMPROBANTE
TC jl MONTO
SERIE NUMERO I FECHA I RETENC
L x ] ki A
T/C | SERIE | MNUMERO | F.EMISION |MONTO DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO

W;'ri?.":o?;:e.mnlj|ﬂ|@|u|a|

Dar clic en el botén “Nuevo Registro” de la parte inferior, automdticamente cargard el nimero de
comprobante de retencién correlativo (ingresado en la hoja DG)

rocoes . ==
(2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 || 0000021

.—“ K
www.archivoexcel.com ‘L\ Archivo Excel
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A continuacion ingresamos la fecha de emisién del comprobante de retencién y seleccionamos el

proveedor.
RETENCIONES =) ventans
2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | FO01 | 0000021
F. EMISION I 25/09/2015 IMPORTEI : RJ-_TEIICI E
— PROVEEDOR
ruc || | j
APE M SOCIAL [ A. PATERNO [ A. MATERNO [ NOMERES a
20123456789 RETENCION S.A.C.
— oM (] 01a8 3 0
Tc FERE St N
10160191169 VIDAL PEREZ MANUEL

8.1.1 Ingresar Comprobante de Pago

A continuacidn ingresamos los Comprobantes de Pago involucrados con el Comprobante de Retencién,
para realizar esto, damos clic en el botén “Nuevo Comprobante” que se ubica en el grupo de botones al
centro del formulario.

— COMPROBANTE

SERIE

e« | -

NOMERO I FECHA

2 ] x | e | @

1

[

Seleccionamos el tipo de comprobante, ingresamos la serie, nimero, fecha de emisién y monto del
comprobante de pago.

RETEMCIOMES

2015 |09 COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 | 0000021

F. EMISION I 25/09/2015 1HPOR'I'E| 0 RJ-_'I'EHEI 0

— PROVEEDOR

APELLIDOS ¥ NOMBRES

RUC | 20521016893 |[SOLUCIONES 5.A.C

— COMPROBANTE

0000152 FECHA

05/09/2015

MONTO

RETEMC

x | o [ ] 2

T/C | SERIE

| NUMERD | F. EMISION

|HOH‘I’0 DEL PAGD | IMPORTE RETEMIDO

S Archivo Excel

www.archivoexcel.com
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Damos clic en el botén “Guardar Comprobante”, para registrar el comprobante e ingresar los siguientes de

ser necesario.

Conforme se ingresen los comprobantes de pagos vinculados al Comprobante de Retencidn, se totalizaran
los importes de los comprobantes de pago y su respectiva retencién.

RETENCIONES ||
(2015 (09 COMPROBANTE DE RETENCION | F001 | 0000021
F.EMISION | 25/0%/2015 | 1MpoORTE 1,250.00  pErENC e
— PROVEEDOR
RUC | 20521016893~ | SOLUCIONES 5.A.C
APELLIDOS Y NOMBRES | |
— COMPROBANTE
TC - r"‘mm 1250.00
serie | P91 nOMERO Al
o] > o | o]
T/C | SERIE NUMERO | F.EMISION |MONTO DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO
o1 o001 0000152 05/0%/2015 1250.00 37.50
J
Damos clic en el botdn “Nuevo Comprobante” para ingresar otro comprobante.
— COMPROBANTE
TC 01 Jrncmm: MONTO 840.00
SERIE | %001  mOMERO I 0000183 ppcha | 13/09/2015 pETENC 25.20
L X o i A
T/C | SERIE | MNUMERO | F.EMISION |MONTO DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO
01 0oo1 0ooo1s2 05/02/2015 1250.00 37.50

Damos clic en el botén “Guardar Comprobante”, para registrar el comprobante e ingresar los siguientes de

ser necesario.

RETEMCIOMES

2015 (09 COMPROBANTE DE RETENCION | FO01 | 0000021

25/09/2015 | yporte | 205000 pevenc | 62.70

F. EMISION
— PROVEEDOR
R | 20521016393 j OLUCIOMNES 5.A.C
APELLIDOS ¥ NOMBRES I I
— COMPROBANTE
TC - rACTUFLA 840.00
seriE | 7771 NOMERO e
T/C | SERIE NOMERD | F. EMISION |Mmm} DEL PAGD | IMPORTE RETEMID:O
01 0001 0000152 05/09/2015 1250,00 37.50
01 0001 0000163 11/09/2015 840,00 25.20

www.archivoexcel.com
©Derechos Reservados
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Ingresamos otro comprobante de pago.

— COMPROBANTE
TC 07 jhn’m DE CREDITO MONTO 120,00
SERTE | 0001 nOMERO I 0000023 pECHA I 12/08/2015  pETENC 380
B X o | A
T/C | SERIE | NUMERO | F.EMISION |MONTO DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO
o1 0001 0000152 05/09/2015 1250.00 37.50
o1 0001 0000183 11/09/2015 840.00 25.20

Damos clic en el botén “Guardar Comprobante”, para registrar el comprobante e ingresar los siguientes de

ser necesario.
X
|2015 IUQ COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 | 0000021

F.EMISION | 25/09/2015 IMPOR'I'EI Snll RJ:TEIICI e
— PROVEEDOR

RUC | 20521015893~ | FOLUCIONES 5.A.C

-
RETENCIOMNES

APELLIDOS ¥ NOMBRES I I
— COMPROBANTE
— 07 j’uo‘m DE CREDITO T -170.00
sepiE | 7001 wiMERQ | 0000023 -3.60
¢ . . N
T/C | SERIE | NUMERO | F. EMISION |M0rm} DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO
o1 oool 0000152 05/08/2015 1250.00 37.50
01 oool 0000163 11/09/2015 540,00 25,20
a7 Doo1 0000023 12/09/2015 -120.00 -3.60 )

8.1.2 Modificar Comprobante de Pago

Si quisiéramos modificar algin comprobante de pago registrado, damos doble clic en el registro a
modificar, para este caso en el segundo registro.

RETEMCIONES

[2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | F001 | 0000021
F.EMISION | 25/05/2015 IHPORTEI St RJ:TEHEI
— PROVEEDOR
RUC | 20521015893 j OLUCIONES 5.A.C
APELLIDOS Y NOMBRES | |
— COMPROBANTE
TC 01 jr"“m”‘ MONTO 840.00
seriE | 2201 wOMERO I 0000163  pEcHA I 11/03/2015  ReTENC .20
4 X e K| A
T/C | SERIE | HUMERO | F.EMISION |MONTO DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO
01 0001 0000152 05/03/2015 1250.00 37.50
0 Qoo Q00016 il il 840,00 0
07 0001 0000023 12/09/2015 -120.00 “3.60

S‘ Archivo Excel

www.archivoexcel.com
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Los datos del registro se editaran y podran ser modificados, en este caso modificaremos el monto de S/
840.00 a S/. 940.00 y damos clic en el botdn “Guardar Modificacién de Comprobante”

Lo
2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 | 0000021

F.EMISION | 25/09/2015 IMP«DRTEI 2,070.00  prrENC Tl

— PROVEEDOR

RUC | 20521016893~ |[SOLUCIONES 5.A.C

APELLIDOS ¥ NOMBRES

— COMPROBANTE
01 | rA::Tup.n

T/C | SERIE NOMERD | F. EMISION

|MOHT'I} DEL PAGD | IMPORTE RETENIDO
01 Qo011 Q000152 05/09/2015

1230.00 37.50
o7 Qoo1 0000023 12/09/2015 -120.00

-3.60

8.1.3 Eliminar Comprobante de Pago

Si quisiéramos eliminar algin comprobante de pago registrado, damos doble clic en el registro a eliminar
para este caso en el segundo registro.

2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 | 0000021

F. EMISION | 25/09/2015 IHPGRTEI Sl ern:l L
— PROVEEDOR

RUC | 20521016893 j OLUCIONES 5.A.C

APELLIDOS ¥ NOMBRES

— COMPROBANTE
o1 jrACTUFU"- MONTO
0001 | peimmen |nnnu163 o | 11/09/2015  pETENC
[ X o K| A

| NUMERC | F. EMISION
01 0001 0000152 05/09/2015

T/C | SERIE

|Morm} DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO
1250.00 37.50

o7 ool 0000023 12/09/2015 -120.00 -3.60

www.archivoexcel.com -'X Archivo Excel
©Derechos Reservados
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Damos clic en el botén “Eliminar Comprobante” ; o de lo contrario en el botédn “Cancelar

_e |,

si desistimos de la accion, para este caso eliminaremos el comprobante.

2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 | 0000021

F.EMISION | 25/03/2015 IHPGRTEI 1,130.00 ern:l 33.80

OLUCIONES 5.A.C

Comprobante”

RETEMCIOMNES

— PROVEEDOR
RUC | 20521016893 |

APELLIDOS ¥ NOMBRES

— COMPROBANTE

jl MONTO 0
NUMERO I FECHA I RETENC

-4|4|4I4|

T/C | SERIE NUMERD

| F. EMISION

|Morm} DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO

01 ool Q000152

05/09/2015
0 000 00000

1250.00 37.50
0.00 &0

8.2 Guardar Registro

Terminado de ingresar la informacidn procedemos a grabar el Comprobante de Retencién, damos clic en el
botdn “Guardar Registro”

RETEMNCIONES

S
[2015 [09 COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 | 0000021

F. EMISION | 25/09/2015 IHPORTEI L130.00 perenc

33.20
— PROVEEDOR
RUC | 20521016893~ |[FOLUCIONES 5.A.C
APELLIDOS Y NOMBRES I I
— COMPROBANTE
TC j| MONTO o
SERIE NUMERO I FECHA I RETENC
1 X [ K| A
T/C | SERIE | HUMERD | F. EMISION |Momo DEL PAGD | IMPORTE RETENIDO
01 0001 0000152 05/09,2015 1250.00 37.50
0 Qg 00000 il 0 .00 il
Hecho por: |
vwww.archivoexcel.com J | ﬁ | o H Ei

X Archivo Excel www.archivoexcel.com
©Derechos Reservados
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8.3 Cancelar Registro

De lo contrario sino quisiéramos grabar la informacion damos clic en el botén “Cancelar Registro”

o |
—————, para este caso grabamos la informacién y damos clic en el botén “Aceptar” del mensaje de
Registro Guardado.

@ Registro Guardado

Aceptar

8.4 Editar Registro

#

Para editar un registro damos clic en el botén “Editar Registro” 4| , a continuacion ingresamos el
numero de comprobante de retencién a modificar, para este caso el 21 y presionamos el botén del teclado
Enter.

RETENCIONES

| COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1

F. EMISION I IHPGRTEI e ern:l e
— PROVEEDOR
RUC | |

APELLTDOS Y NOMBRES

— COMPROBANTE
jl MONTO 0
NUMERO I FECHA I RETENC
P x ] K| A

T/C | SERIE | MNUMERO | F.EMISION |MONTO DEL PAGO | IMPORTE RETENIDO

Hecho por:
vwww.archivoexcel.com

N7 ‘
www.archivoexcel.com '@ Archivo Excel
©Derechos Reservados
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A continuacidn se mostrara la informacién del Comprobante de Retencidn consultado.

RETENCIONES I

|2015 09 COMPROBANTE DE RETENCION | FOO01 | 0000021

F. EMISION I 25/09/2015 IMPDRTEI 1,130.00  prrENC sl
— PROVEEDOR

RUC | 20521016893 - | SOLUCIONES 5.A.C

APELLIDOS Y NOMBRES | |
— COMPROBANTE
TC jl MONTO :
SERIE NOMERO I FECHA I RETENC -
P x o ki A

T/C | SERIE | NOMERD | F. EMISION |Mmm} DEL PAGD | IMPORTE RETENID:O
01 0001 Qooo1s2 05/09/2015 1250.00 37.50
o7 0oa1 0oooo23 12/08/2015 -120.00 -3.60

Hecho por:

vwww.archivoexcel.com .j | X | o | ﬂ | ﬁi |

Podemos modificar los datos del comprobante, como fecha de emisidn o el detalle de los comprobantes de
pagos relacionados: ingresar un nuevo comprobante, editar y modificar o eliminar.

Una vez realizadas las modificaciones, procedemos a guardar el registro dando clic en el botén “Guardar

-
Registro” 4| y damos clic en el botén “Aceptar” del mensaje de Registro Modificado.

Menssje A e

: Registro Medificado

Aceptar

Archivo Excel www.archivoexcel.com

©Derechos Reservados



17 |Pagina

8.5 Eliminar Registro

&
Para eliminar un registro damos clic en el botén “Editar Registro” 4| , a continuacién ingresamos
el nimero de comprobante de retencidon a modificar, para este caso el 21 y presionamos el botén del

teclado Enter.

(T Tt Wy o NN Y

| | COMPROBANTE DE RETENCION | FO01 II
F. EMISION I II'-‘IPﬂRTEI ° ReTenc Iiﬂ

A continuacidn se mostrara la informacién del Comprobante de Retencién consultado.

RETENCIONES [==]
2015 IU’Q COMPROBANTE DE RETENCION | FOO1 || 0000021
F.EMISION | 25/09/2015 IMPGRTEI 1,130.00  prrEnc sl
— PROVEEDOR
RN | 20521016893 j OLUCIONES 5.A.C
APELLIDOS Y NOMBRES I I
— COMPROBANTE
TC jl MONTO -
SERIE NOMERO I FECHA I RETENC -
B x ] ki A
T/C | SERIE | MNUMERO | F.EMISION |MONTO DEL PAGC | IMPORTE RETENIDO
01 o001 0000152 05/08/2015 1250.00 37.50
o7 o001 0000023 12/09/2015 -120.00 -3.60
Hecho por:
viwawnw.archivoexcel.com .j | X | Q | “ | Ei |

Si desistimos de eliminar el registro o comprobante damos clic en el botéon “Cancelar Registro”

;, de lo contrario damos cl

“Aceptar” del mensaje de Registro Eli

ic en el botdn “Eliminar Registro” y damos clic en el botén
minado.

www.archivoexcel.com
©Derechos Reservados
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Aceptar

No olvidar siempre hacer una copia del archivo como respaldo en otra unidad conforme se ingrese la
informacién.

Cualquier comentario, sugerencia o consulta nos pueden escribir al correo informes@archivoexcel.com

Archivo Excel www.archivoexcel.com
©Derechos Reservados
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