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El aplicativo Sistema de Inventarios, tiene los siguientes grupos de opciones:

1 Mantenimiento

= [

Parametros Tablas

- -

i

Mantenimiento

En este grupo tenemos las siguientes opciones:

1.1 Parametros

28| Empresa
[EE cCateq. Existencia
Z&| Entidades

28| Productos

Parametros e informacion que utilizaremos para el registro de las operaciones.

Dentro de Parametros tenemos las siguientes opciones:

1.1.1 Empresa
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X: ARCHIVO EXGEL

EMPRESA “

EMPRESA | INVERSIONES GENERALES RAMON CASTILLLA 5.A
RUC | 20600472802 I B
PERIODO | 2017 _| S—
MES | 3unic ~l CANCELAR SALIR
Lev. | 13
ESTABLECT | 0001 | HUsRaz
CAT. m5r| 1 jFACIDNEs UNIDAS

Hecho por: www.archivoexcel.com

En este formulario ingresamos la siguiente informacidn:

- Nombre o Razdn Social de la empresa

- Numero de RUC

- Periodo o Afio (modificable cada afio)

- Mes (modificable para ingresar las operaciones de cada mes).

- IGV (Impuesto General a las ventas).

- Establecimiento o Sede: cédigo y nombre (el codigo es el asignado por SUNAT al
establecimiento).

- Catdlogo de existencias: para indicar el cddigo de identificacién que se utiliza para
catalogar las existencias o productos o articulos, esta codificacidn es proporcionado por
la SUNAT (Tabla 13).

EDITAR
Para ingresar esta informacion dar clic en el botdn

GUARDAR.

Terminado de ingresar o modificar la informacién dar clic en el botén y luego

SALTR.

en el botén

CAMBIO DE ANO

EMPRESA

EMPREGA | INVERSIONES GENERALES RAMON CASTILLLA 5.A.

RUC | 20800472802

EDITAR GLARDAR
PERIODO | 2018 |_|
MES | piciemere  ~] CANCELAR .
rev. | 18
ESTABLECI | 0001 | HUARAZ
caT.Bxast) 1 _v|[NACIONES UNIDAS

Hecho por: www.archivoexcel.com

EDITAR.
Dar clic en el botén , a continuacidon damos clic en el botdn resaltado en rojo

(solo cuando se cambie de periodo de Diciembre del afio 1 a Enero del afio 2)

N ‘
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Cambio de Periodo

Estad segurc de cambiar el pericdo?

Si estamos seguros de cambiar el periodo damos clic en el botdn “Si”

Informacion

Periodo Cambiado

Damos clic en el botdn “Aceptar” para confirmar el proceso.

EMPRESA

EMPRESA | INVERSIONES GENERALES RAMON CASTILLLA 5.A.

= | 20600472802 -

N o = R GUARDAR
MES DICEVERE v | CANCELAR SALL
rev. | 18

ESTABLECT | 0001 | HUARAZ
LIFACIDNES UNIDAS

CAT. EXIST.) 1

Hecho por: www.archivoexcel.com

Solo se utilizara para el caso de incrementar el periodo o afo, en este caso del 2017 al 2018
y reiniciar los correlativos de los vouchers de ingresos y salidas de las transacciones por
cada mes.

EMPRESA

EMPRESA | INVERSIONES GENERALES RAMON CASTILLLA 5.4,

=t | 20600472802 -
oezono | T o EDITAR GUARDAR
MES | DICIEMERE Ll CANCELAR SALI
La.V. FEBRERD =
——
ca. past| V410 —{unmas

H| 2eors _~w.archivoexcel.com

! ‘
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1.1.2

Y por ultimo seleccionamos el mes de trabajo en este caso siempre Enero.

EMPRESA “

EMPRESA | IMVERSIONES GENERALES RAMON CASTILLLA 5.A,

RUC | 20600472802 —
PERIODO | 2018 _| R GUARDAR
HES | enero E CANCELAR SALIR
Lev. | 18

ESTABLECT | 0001 | HUARAZ

CAT.Bast) ! _~|NACIONES UNIDAS

Hecho por: www.archivoexcel.com

GUARDAR
Damos clic en el botdn , cerramos el formulario y procedemos a ingresar las

transacciones del mes activo.

Catdlogo o Categoria de las Existencias

CATEGORIA DE EXISTENCIAS “

e I 1 Hecho por: www.archivoexcel.com

DETALLE I MACIOMES UNIDAS

NACIONES UNIDAS
3 G51 (EAN-UCC)
g OTROS

Para registra los tipos de cddigos de identificacion que se utiliza para catalogar las
existencias o productos o articulos.
En este formulario ingresamos la siguiente informacién:
- Cddigo: numero de identificacién.
- Detalle: Nombre o descripcion del catdlogo o categoria de las existencias, para este
caso la informacién proporcionada por SUNAT es el siguiente:
o El cédigo de las Naciones Unidas,
o Elde GS1 (EAN-UCC) cddigos de barras, y
o Otros

NUEVO
Para ingresar un nuevo registro: dar clic en el botén , ingresamos la

) GUARDAR
informacién: CODIGO Y DETALLE y a continuacién dar clic en el botdn

7 Archivo Excel www.archivoexcel.com
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X: ARCHIVO EXCEL

EDITAR.
Para modificar un registro: dar clic en el botén , ingresar el cédigo a modificar

en el campo “CODIGO” y luego presionar el botén Enter (del teclado) para seleccionar el
registro, luego de modificar el campo DETALLE (no se puede modificar el campo CODIGO)

GUARDAR
dar clic en el botén .

Para eliminar un registro tenemos dos opciones:
- Dar doble clic en el registro a eliminar para seleccionarlo y a continuacién dar clic

ELIMINAR
en el botén .
EDITAR

- Dar clic en el botén , ingresar el cddigo a eliminar en el campo
“CODIGO” y luego presionar el boton Enter (del teclado) para seleccionar el

ELIMIMAR
registro, luego dar clic en el botén .
Para cancelar el ingreso, modificacion o eliminacidn de un nuevo registro, dar clic en el
CAMCELAR
botdn .
SALIR
Para cerrar el formulario, dar clic en el botén ‘

1.1.3 Entidades

LISTADO DE ENTIDADES “;

TIPOENTID| P _~|PROVEEDORES

TIPO DOC | 6 v |REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES
NOMERD | 20987654321 Hecho por: www.archivoexcel.com

MNOMBRE | LOS ANGELES SAC I

‘ ELIMIMAR. ‘ CAMCELAR ‘ GUARDAR. ‘ ‘

CODIGO MOMBRE -
LOS ANGELES SAC

20965745123 AMERICAN SAC

20654753951 LIQUIDOS SA

20321937654 L35 AMDES PERUANOS SAC

20852951753 TUCAMN 54

10
3]
&
&
&
&

Para registrar las entidades con las cuales realizamos nuestras transacciones comerciales

habitualmente.

En este formulario ingresamos la siguiente informacién:

- Tipo de entidad: seleccionar el tipo Cliente, Proveedor, etc.

- Tipo de documento de la entidad: seleccionar el tipo DNI (Documento Nacional de
Identidad), RUC (Registro Unico del Contribuyente), Pasaporte, etc.

- Ndmero: nimero del documento de la entidad.

- Nombre: Nombres y Apellidos o Razén Social de la entidad.

El registro de la informacién es de la misma forma que se indica en el punto 1.1.2.

N ‘
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1.1.4 Productos

PRODUCTOS

D160 NUEVD
e
CUENTA —_—

cdD. cusso ‘

DESCRIPC. ‘

MARCA STOCK MAX

|
SALIR
MEDIDA ‘ J| STOCK MIN

CODESTRUC| TIPO | CUENTA| CODIGOOCSE | NOMERE

C1548 07 250000 REPUESTO PRUEBA SER =
S4000%8 94 60101 7754014000442 ACIDO BIO ¥ 2000 G, - P/NO FIZCALIZADO DL 1126-2012

9400038 94 60101 17751851353337 AMOR. DETER.SUAVE 800GR +50MLX06

9400079 94 60101 17751851020241 AMOR LIBRE ENJUAGUE BEBE 1000ML X 12

9400113 94 60101 17751851020302 AMOR LIBRE ENJUAGUE BEBE C/A 5L 4

9400120 94 60101 1751851020289 AMOR LIBRE ENJUAGUE FLORES C/A/ 5L 4

Para registrar los productos o articulos que se comercializan en la empresa.

En este formulario ingresamos la siguiente informacién:

- Cddigo: ingresar el cddigo del producto puede ser un cédigo numérico, texto o
alfanumérico.

- Tipo de existencia: seleccionar el tipo Mercaderias, Productos terminados, Suministros,
etc.

- Cuenta: cuenta de existencia de agrupamiento y clasificacion (cuenta contable).

- Cddigo CUBSO: codigo de identificacion universal del producto o articulo, exigido por
SUNAT a partir del 01.01.2019.

- Descripcidn: descripcion del producto o articulo.

- Marca: marca del producto o articulo.

- Medida: seleccionar el tipo de medida del producto, unidades, litros cajas, etc.

- Stock Maximo: ingresar la cantidad maxima de stock del producto para control y no
excederse en stock.

- Stock Minimo: ingresar la cantidad minima de stock del producto para control y no
guedarse sin stock.

El registro de la informacién es de la misma forma que se indica en el punto 1.1.2.

N ‘
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X: ARCHIVO EXCEL

1.2 Tablas

= B ¢

Tablas Wouchers Proce

- -

4

Tipo Existencia

| S |

Comp. de Pago

Tipo Cperaciones

Tipo Medidas

Tipo Documento

Tablas con informacién que utilizaremos en el registro de las operaciones.
Dentro de Tablas tenemos las siguientes opciones:

1.2.1 Tipo Existencia

TIPOS DE EXISTENCIA “
CODIGO I o1 Hecho por: www.archivoexcel.com
DETALLE | MERCADERIAS

CODIGO| DESCRIPCION -
MERCADERIAS

02 PRODUCTOS TERMIMNADOS

as MATERIAS PRIMAS

04 ENVASES

a5 MATERIALES ALIXILIARES

0e SUMIMISTROS

az REPLESTOS

Para registrar los tipos de existencias que administra la empresa: mercaderias, productos

terminados, etc., que se comercializan en la empresa.

En este formulario ingresamos la siguiente informacion:

- Cdédigo: numero de identificacion del grupo o categoria.

- Detalle: Nombre o descripcién del grupo o categoria, para este caso la informacién es
proporcionada por SUNAT.

El registro de la informacion es de la misma forma que se indica en el punto 1.1.2.

1.2.2 Comp. de Pago (Tipo de Comprobantes)

! ‘
";T Archivo Excel www.archivoexcel.com
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X: ARCHIVO EXGEL

TIPO DE COMPROBANTES n

conico | 01 Hecho por: www.archivoexcel.com

DETALLE Factura

MUEVO | ELIMIMNAR. | CANCELAR | GLARDAR, | SALIR |
Ne_ | DESCRIPCION -
a0 Ofros
01 Factura
02 Redba por Honorarios
03 Boleta de Venta
04 Liquidaion de compra
05 Boletos de Transporte Aéreo que emiten las Compariias de Aviacion Comerdal por el servidio de transpart
i3 Carta de porte aéreo por €l servido de transporte de carga aérea
a7 MNota de crédito
0 Mota de débito

Para registrar los tipos de documentos que utiliza la empresa para realizar sus

transacciones.

En este formulario ingresamos la siguiente informacién:

- Cédigo: numero de identificaciéon del comprobante de pago.

- Detalle: Nombre o descripcidn del comprobante de pago, para este caso la informacion
es proporcionada por SUNAT.

El registro de la informacidn es de la misma forma que se indica en el punto 1.1.2.

1.2.3 Tipo Operaciones

TIPOS DE OPERACION “
FreT I 01 Hecho por: www.archivoexcel.com
DETALLE | VENTA NACIONAL
MUEVD | ELIMIMAR. | CAMCELAR | GUARDAR | SALIR

VENTA NACIONAL
02 COMPRA MACIOMAL

03 CDNSIGNACIC:JN RECIEIDA
04 COMSIGMACION EMTREGADA
05 DEVOLUCION RECIBIDA

0e DEVOLLUCION ENTREGADA
o7 BOMIFICACION

Para registrar los tipos de operaciones que realiza la empresa.

En este formulario ingresamos la siguiente informacién:

- Cdédigo: numero de identificacién de la operacidn o transaccion.

- Detalle: Nombre o descripcién de la operacién, para este caso la informacién es
proporcionada por SUNAT.

El registro de la informacidn es de la misma forma que se indica en el punto 1.1.2.

! ‘
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1.2.4 Tipo Medidas

UNIDAD DE MEDIDA “

CODIGO I Bx Hecho por: www.archivoexcel.com
DETALLE | cala

MUEWVD | ELIMIMAR. | CAMCELAR | GUARDAR. | SALIR

CODIGO | DESCRIPCION -

44 BOBIMAS :

BE FARDO

BG BOLSA

Bl BALDE

BLL BARRILES

BO BOTELLAS

Cce2 PIEZAS

Para registrar los tipos de unidad de medida de los productos o articulos.

En este formulario ingresamos la siguiente informacién:

- Cddigo: cddigo de identificacion del tipo de unidad de medida.

- Detalle: Nombre o descripcion de la unidad de medida, para este caso la informacidn es
proporcionada por SUNAT.

El registro de la informacidn es de la misma forma que se indica en el punto 1.1.2.

1.2.5 Tipo Documento

TIPOS DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD “
coTe0 I 1 Hecho por: www.archivoexcel.com
DETALLE | DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)

MNUEVD | ELIMIMAR | CAMCELAR | GUARDAR. | SALIR |
NE | DESCRIPCION a
0 OTROS TIPOS DE DOCUMENTOS
1 DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DMI)

4 CARMET DErmJERIA

] REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYEMTES
7 PASAPORTE

A CEDULA DIPLOMATICA DE IDEMTIDAD

Para registrar los tipos de documentos de identidad de las entidades (clientes,

proveedores, etc.).

En este formulario ingresamos la siguiente informacidn:

- Cddigo: codigo de identificacion del documento de identidad.

- Detalle: Nombre o descripcién del documento de identidad, para este caso la
informacién es proporcionada por SUNAT.

El registro de la informacién es de la misma forma que se indica en el punto 1.1.2.

! ‘
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2 Operaciones

Vouchers

-

Operaciones

En este grupo tenemos las siguientes opciones:

2.1 Vouchers

Procesc

- -

i~

28| Entradas l

|58 salidas

En esta opcidn se ubican los vouchers de Entradas y Salidas que utilizaremos para el ingreso y
registro de las operaciones que realiza la empresa.

Dentro de Vouchers tenemos las siguientes opciones:

2.1.1 Entradas

ENTRADAS H

|2l]16 | 1 | ENERO j VOUCHER
careast | 9 IOTROS ESTADO |
METvarual 1 IPROMEDIO PONDERADO
FECHA T.OPERAI ;”
T. COMPB | L” SERTE NUMERO |
|  copico DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
_ =]

.j | % | o | B | 7 | CANTIDAD C.U. C. TOTAL
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL

NUEVO | EDITAR | CANCELAR | | GUARDAR | SALIR | TOTALES

Para registrar los ingresos o entradas de los productos o articulos.

El sistema muestra el periodo: afio y mes activo, la clasificacién de las existencias o
productos y el método de valuacién.

En este formulario ingresamos la siguiente informacidn:

MUEVC
Para ingresar un nuevo registro: dar clic en el botén
I- - | .
X Archivo Excel www.archivoexcel.com
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El sistema genera el nimero de “Voucher” o transaccion que compone: los primeros 4
digitos el ano, los siguientes 2 digitos el mes y los 4 ultimos digitos el correlativo de la
transaccion que empieza en 1 en adelante.

El cédigo del “Estado” de anotacién de la operacién para el PLE Inventario Permanente
Valorizado, siempre sera 1 que indica que la operacion pertenece al mes, este cdodigo es
editable pudiendo ingresar el cédigo 8 y 9, dependiendo el tipo de operaciéon que se
registre.

Ingresamos la fecha de la transaccion e ingresamos el cédigo del tipo de la operacién y
presionamos el botén Enter (del teclado) o seleccionamos el tipo de operacién:

ENTRADAS “

[2016 | 1 [ EnerO -] voucker | 2016010067
catexast | 9 |U'TR05 estapo | 1
mérvawa) 1 |PROMEDIO PONDERADO
FECHA 15/0/2015 1, oPERA =l

| = D1 VENTA NACIONAL =
T. comMpe 02 COMPRA NACIONAL

[T [ 9 CONSIGNACIGNRECIIDA
EHIIDAKE 04  CONSIGNACION ENTREGADA (=]
05  DEVOLUCION RECIBIDA

| coorco | 06  DEVOLUCION ENTREGADA

Ingresamos el cddigo del tipo de comprobante y presionamos el botdn Enter (del teclado) o
seleccionamos el comprobante, ingresamos la serie del comprobante y el nimero:

ENTRADAS ﬂ

[2016 | 1 | enero 2 VoucHER | 2016010067
careast | 9 (OTROS estapo | 1
mérvarua 1 IPROMEDIO PONDERADO
FECHA 1504/2016 1. opRa | 02 v |[FOMPRA NACIONAL
T.compp | 01 ~|Factra SERIE | 0001 wiMERO 152
01 Factu -
ENTIDAD | gz Rcibpor Honorarios ]
03 Boleta de Venta

Ingresamos el cédigo de la entidad y presionamos el botdn Enter (del teclado) o damos clic

En el formulario “ENTIDAD” seleccionamos el tipo de entidad (grupo) para que nos muestre

en el botén al lado del campo “ENTIDAD”:

las entidades que se encuentran en este grupo:

ENTIDAD n
Tipo LI AGREGAR
CLIEMTES
[Tp | empieEADOS NOMBRE O RAZON SOCIAL

OTROS

PROVEEDORES

SOCINS
‘X| Archivo Excel www.archivoexcel.com
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ENTIDAD =
Tipo | PROVEEDORES | AGREGAR |
|Tp | NUMERD | NOMBRE O RAZON SOCIAL
& 20987654321 LOS ANGELES SAC
& 20852951753 TUCAN 54
. . . . , AGREGAR
Si no se encuentra registrada la entidad, dar clic en el botén para cargar el

formulario “LISTADO DE ENTIDADES” e ingresar la entidad.

Para seleccionar la entidad y registrarlo en el formulario “ENTRADAS” dar doble clic sobre el
registro y luego cerrar el formulario.

ENTRADAS “
[2016 | 1 | enerO 7| voucHER | 2016010067
careast | 9 |OTROS =
mitvawa) 1 [PROMEDIO PONDERADO
FECHA 15/01/2016 1 gpgra | 02 v |[COMPRA NACIONAL
T.comps | 01 v|factuz SeRlE | 0001 WGMERD 152
ENTIDAD || 20987654321 | LOS ANGELES SAC

Para registrar el ingreso de un producto dar clic en el botdn “Nuevo Registro”

@ | x

Ingresamos el codigo del producto y presionamos el boton Enter (del teclado) o
| CODIGO

seleccionamos el producto o damos clic en el botén
| CODIGOD

al lado del campo “CODIGO”: = |_ para buscar el producto.

En el formulario que se muestra “BUSQUEDA DE PRODUCTOS”: en el campo BUSQUEDA,
ingresamos una palabra que identifique al producto y presionamos el boton Enter (del
teclado) para que nos muestre todos los productos relacionados a la busqueda.

BUSQUEDA | yogurt

| copico | TIPO |MEDI | DESCRIPCION DEL PRODUCTO
0100001 01 LTR YOGURT MILKITO

N ‘
";T Archivo Excel www.archivoexcel.com
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Para seleccionar el producto y registrarlo en el formulario “ENTRADAS” dar doble clic sobre
el registro y luego cerrar el formulario.

[2016 | 1 [ Eenero o voucker | 2016010067
carpast | 9 |OTROS — . |
mérvawa) 1 [PROMEDIO PONDERADO

FECHA 15/01/2016 T_m,ﬂm| 02 jFDMPRA NACIOMAL

T.comps | 01  v|factra SF.RIEI 0001 m'mmol 152

ENTIDAD | 20987654321 | LOS ANGELES SAC

| CODIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
I 0100001 j URT MILKITO 1260
CANTIDAD cu. C. TOTAL
D x| e @ 2|
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |MEDI [CANTIDAD| C.U. | CTOTAL

Seleccionado el producto nos muestra su stock actual como referencia e ingresamos la
cantidad de ingreso y el costo unitario.
En caso de devolucién, la cantidad de ingreso puede registrarse en negativo y el
costo unitario a ingresar correspondera a la de la fecha de origen de la operacion.
En el caso de bonificaciones por compras, el costo unitario puede ingresarse costo
“0”.
En el caso de los ajustes de valor o importe, ingresar el importe a ajustar en C.
TOTAL Yy en la cantidad de ingreso y el costo unitario registrar “0”.

Al'ingresar la cantidad si excede el stock maximo el sistema mostrard un mensaje de alerta.

| CODIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 v |[YOGURT MILKITO 260

0|

CODIGO |

CANTIDAD C LU C. TOTAL
130

MEDI |CANTIDAD| C.U. | CTOTAL

Stock Maximo Excedido: Stock Maximao 50

Ingresar el costo unitario (sin incluir el IGV) y presionamos el botdon Enter (del teclado) para
que calcule el importe total.

| CODIGD DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 00001 _~|[VOGURT HILKTTO o
CANTIDAD U C. TOTAL
J | X | o | 4 | L | 150 3.5 525
| CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |MEDI |CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL
I
B .
x Archivo Excel www.archivoexcel.com
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Terminado de ingresar la cantidad de ingreso y el costo unitario, dar clic en el botdn

4|, para registrar el producto e ingresar otros.

“Guardar Registro”

| CODIGD DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 j URT MILKITO 1250
CANTIDAD CU. C. TOTAL
d | X | e | 4 | L | 150 3.5 525
CODIGD | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |MEDI |cANTIDAD | C.U. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO TR 150,00 3,50 525,00
NUEVO | EDITAR | CANCELAR | GUARDAR | SALIR | |TOTALES | 525.00

El sistema registrara todos los productos asociados al documento y totalizara la entrada.

Si quisiéramos modificar un registro o los datos del producto ingresado como cantidad, costo
unitario o el costo total, dar doble clic sobre el registro para seleccionarlo y a continuacién
realizar los cambios, en este caso cambiaremos el costo unitario.

| copIco DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 v |[YOGURT MILKITO 60
CANTIDAD C.U. C. TOTAL
J | X | o | E | L | 150.00 3.85 577.5
| copico | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO LTR 150,00 3,50 525,00
Por ultimo dar clic en el botdn “Guardar Modificacion” __I
| CODIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 j URT MILKITO 1260
CANTIDAD C.U. C. TOTAL
B X | o | & | L | 150,00 3.85 577.5
| copico | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |[CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL

0100001 YOGURT MILKITO LTR.  150.00 3.8

Bl

Si quisiéramos eliminar un registro o producto ingresado, dar doble clic sobre el registro para

seleccionarlo y a continuacion dar clic en el boton “Eliminar Registro”4|, de lo

4| para cancelar el proceso.

. .. . ,  GUARDAR |
Para guardar el registro o transaccién: dar clic en el botén .

contrario dar clic en el botén “Cancelar Registro”

S Archivo Excel
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Para modificar un registro: dar clic en el boton , ingresar el nimero de voucher

voucer | 2016010067

a modificar en el campo “VOUCHER” — Ny luego presionar el
botdn Enter (del teclado) para que nos muestre el registro.
ENTRADAS EX
[2016 | 1 | cnero =l voucHer | 2016010067
catexast | 9 [OTROS EsTADO PLE | 1
mérvaa] 1 [PROMEDIO PONDERADO
FECHA 15/01/2016 1. opepa | 02 _v|[COMPRA NACIONAL
T.comps | 01 _x|Factra seRIE | 9901  ngMero 152

ENTIDAD | 20987854321 | LOS ANGELES sac

| CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |sTO. ACTUAL
_ JEa || |
[ cantmpap | cou. [ cToTAaL
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI JcanTiDAD | C.U. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO LTR 150.00 3.85 577.50
NUEVO | ELIMINAR | CANCELAR | GUARDAR | SALIR [ToTALES 577.50

Procedemos a modificar los siguientes datos:

ENTRADAS H
[2016 | 1 | EnERO =l voucHer | 2016010067
careast | 9 JOTROS EstapopLE | !
mérvawa 1 [PROMEDIO PONDERADO
FECHA 15,rouzolsl T.0PERA | 02 _v|[COMPRANACIONAL
T.comps | 91 Llra’:”"ra l serze | 0001 | wOMERO | 152
ENTIDAD | 20987654321 | LOS ANGELES SAC

Para modificar la informacidn de los productos, debemos seguir el siguiente procedimiento:

[ copIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
J =l
CANTIDAD [ATH C. TOTAL
A | x|e @ |2 |
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |MEDI |cANTIDAD | C.U. | C TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO LTR 150,00 3.85 577.50

Si quisiéramos modificar un registro o los datos del producto ingresado como cantidad, costo
unitario o el costo total, dar doble clic sobre el registro para seleccionarlo y a continuacién
realizar los cambios, en este caso cambiaremos el costo unitario.

! ‘
"|¥T Archivo Excel www.archivoexcel.com
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X: ARCHIVO EXCEL

| CODIGD DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 v |[YOGURT MILKITO 60
CANTIDAD .. C. TOTAL
B | X | o | 4 | L | 150,00 3.85 577.5
| copico | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |cANTIDAD| C.uU. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO LTR  150.00 3.50 525,00
Por ultimo dar clic en el boton “Guardar Modificacion” __I
| coDpIco DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001~ |[VOGURT MILKITO 1260
CANTIDAD C.U. C. TOTAL
A x|efr|2|
| copico | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |[CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL

0100001 YOGURT MILKITO LTR.  150.00 3.8 577.50

Si quisiéramos eliminar un registro o producto ingresado, dar doble clic sobre el registro para

seleccionarlo y a continuaciéon dar clic en el botéon “Eliminar Registro”4|, de lo

4| para cancelar el proceso.

contrario dar clic en el botdn “Cancelar Registro”

GUARDAR.
Luego de modificar la transacciéon o nimero de voucher dar clic en el botdn
EDITAR.
Para eliminar un registro: dar clic en el botén , ingresar el nUmero de voucher a
voucker | 2016010067
eliminar en el campo “VOUCHER” — Ny luego presionar el
botdn Enter (del teclado) para que nos muestre el registro.
ENTRADAS EX
[2016 [ 1 | EneroO =l voucher | 2016010067
carexast | 9 |OTROS ESTADO PLE | 1
mérvawa| 1 [PROMEDIO PONDERADO
FECHA 15/01/2016 1 opgra | 02 _v|[FOMPRA NACIONAL
T.compg | 01 ~|Factra SERIE 0001 NOMERO 152
ENTIDAD | 20987654321 | LOS ANGELES SAC
| CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |sTO. ACTUAL
| |
| canTiDAD | C. U. | c.ToTAL
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MepI lcanTipAap| cu. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO LTR 150.00 3.85 577.50
NUEVO | ELIMINAR | CAMNCELAR | GUARDAR SALIR [ToTALES 577.50

N ‘
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_ ‘ ' ELIMIMAR. | . ‘
A continuacién dar clic en el botén o de lo contrario dar clic en el botén

CAMCELAR. |

Para cancelar el ingreso, modificacion o eliminacién de un nuevo registro (Entrada), dar

CAMNCELAR |

clic en el boton .
SALIR |
Para cerrar el formulario, dar clic en el botén .

2.1.2 Salidas

[2016 | 1 | EneRO 7]

carexast | 9 IOTROS ESTADO PLE |
mérvawa 1 |[PROMEDIO PONDERADO
FECHA T. OPERA I jl

T. COMPB | ﬂ| SERIE | NOMERO |
ENTIDAD _l

DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL

CANTIDAD C. TOTAL

X | e | B | j | ™ Sin Costo

DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI [canTiDAD | C.u. | C TOTAL

NUEVO | EDITAR CANCELAR GLIF\RDARl SALIR I

Para registrar los egresos o salidas de los productos o articulos.

El sistema muestra el periodo: afilo y mes activo, la clasificacion de las existencias o
productos y el método de valuacién.

N ‘
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X: ARCHIVO EXCEL

En este formulario ingresamos la siguiente informacion:

MUEVC

Para ingresar un nuevo registro: dar clic en el botén

El sistema genera el nimero de “Voucher” o transaccién que compone: los primeros 4
digitos el afo, los siguientes 2 digitos el mes y los 4 ultimos digitos el correlativo de la
transaccidon que empieza en 1 en adelante.

El cédigo del “Estado” de anotacién de la operacién para el PLE Inventario Permanente
Valorizado, siempre sera 1 que indica que la operacién pertenece al mes, este cédigo es
editable pudiendo ingresar el cédigo 8 y 9, dependiendo el tipo de operacion que se
registre.

Ingresamos la fecha de la transaccién e ingresamos el cédigo del tipo de la operacion y

presionamos el botén Enter (del teclado) o seleccionamos el tipo de operacion:

[2016 | 1 | EncrO - voucHer | 2016010068

carexast | 9 IOTROS EsTADOPLE | 1
mérvawal 1 |PROMEDIO PONDERADO
FECHA 16/01/2016 1. opERA I I ;”

T. COMPB I jl

ENTIDAD I

Ingresamos el cddigo del tipo de comprobante y presionamos el botdn Enter (del teclado) o

02 COMPRA MACIOMAL
03 CONSIGNACIOM RECIBIDA

nA FARICTORI A C TR ERTRS, AR A

seleccionamos el comprobante, ingresamos la serie del comprobante y el nimero:

[2016 [ 1 | enerO -] voucker | 2016010065
careast | 9 IOTROS ESTADOPLE | 1
mérvawa) 1 |PROMEDIO PONDERADO
FECHA 1601/2016 1. opera | 01 v |[VENTA NACIONAL
T.compp | 01  v|Factra SeRiE | 010 womero | 2457
ENTIDAD | g2 Recbo par Honorarios ;I

—] 03 Boleta de Venta (e

Ingresamos el cddigo de la entidad y presionamos el botdén Enter (del teclado) o damos clic

En el formulario “ENTIDAD” seleccionamos el tipo de entidad (grupo) para que nos muestre
las entidades que se encuentran en este grupo:

en el botén al lado del campo “ENTIDAD”:

Tipo | | ~| AGREGAR |

| TD EMFLEADOS NOMBRE O RAZON SOCIAL
OTROS
PROVEEDORES
SOCI0S
I- - | .
X Archivo Excel www.archivoexcel.com
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Tipo | cLenTes | AGREGAR |

|TD | NUMERO | NOMBRE O RAZON SOCIAL
6 20965745123 AMERICAN SAC
6 20654753351 LIQUIDOS SA
& 20321987554 LOS ANDES PERUANDOS SAC
. . . . . AGREGAR
Si no se encuentra registrada la entidad, dar clic en el botdn para cargar el

formulario “LISTADO DE ENTIDADES” e ingresar la entidad.

Para seleccionar la entidad y registrarlo en el formulario “SALIDAS” dar doble clic sobre el

registro y luego cerrar el formulario.

12016 [ 1 [ enero -] voucser | 2016010068
catexast | 9 |OTROS ESTADOPLE | 1
mervawa) 1 [PROMEDIO PONDERADO

FECHA 16/01/2016 7. opera | 01 v ||VENTANACIONAL

T.comp | 01  factra SEeRIE | 0010  womero | 24578

ENTIDAD || 20321387654 | LOS ANDES PERLIANOS SAC

Para registrar el ingreso de un producto dar clic en el botdn “Nuevo Registro”

(@ | >

Ingresamos el cdodigo del producto y presionamos el botén Enter (del teclado) o
|  cobico

=]

seleccionamos el producto o damos clic en el botén al
| CODIGOD

lado del campo “CODIGO”: a I_ para buscar el producto.

En el formulario que se muestra “BUSQUEDA DE PRODUCTOS”: en el campo BUSQUEDA,
ingresamos una palabra que identifique al producto y presionamos el botén Enter (del
teclado) para que nos muestre todos los productos relacionados a la busqueda.

BUSQUEDA | yogurt
| cODIGD |TIPO |MEDI | DESCRIPCION DEL PRODUCTO
0100001 01 LTR YOGURT MILKITO

N ‘
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X: ARCHIVO EXCEL

Para seleccionar el producto vy registrarlo en el formulario “SALIDAS” dar doble clic sobre el

registro y luego cerrar el formulario.

|2016 | 1 | ENerO - voucker | 2016010068
carixast | 9 IOTROS ESTADOPLE | |
mérvawal 1 [PROMEDIO PONDERADO

FECHA 16/01/2016 7. opera | 01 v |VENTANACIONAL

T.comps | 01 _v|factua SERe | 0010 nt'mmol 24578

ENTIDAD | 20321987654 | LOS ANDES PERUANOS SAC

CODIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
|| 0100001 v|[YOGURT MILKTTO 1410
CANTIDAD [T C. TOTAL
'j X Q B j [ Sin Costo
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |MEDI |CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL

Seleccionado el producto nos muestra su stock actual como referencia e ingresamos la
cantidad de salida, no es necesario el ingreso del costo unitario pues el sistema calculara el
costo unitario promedio, tampoco es necesario el ingreso del costo total.
En caso de devolucidn, la cantidad de salida puede registrarse en negativo y el costo
unitario a ingresar correspondera a la de la fecha de origen de la operacion.
En el caso de los ajustes de valor o importe, ingresar el importe a ajustar en C.
TOTALYy en la cantidad de salida y el costo unitario registrar “0”.

Al ingresar la cantidad si excede el stock minimo el sistema mostrara un mensaje de alerta.

| cOoDIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 010001 - |[YOGURT MILKITO 1410
@ b4 Microsoft Excel “ LANTIDAD LU L I0TAL
1380
CODIGO | MEDI /CANTIDAD| C.U. | C. TOTAL

Stock Minimo Excedide: Stock Minimo 50

En el caso de que no se desee costear la salida, es decir se registre la cantidad de salida sin

costo unitario promedio activar la casilla de verificacién I Sin Costo
| CODIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 v |]YOGURT MILKITO 1410
CANTIDAD Cu. C.TOTAL
J X | o | 4 | 2 | [¥ Sin Costo 1380 0 0

Terminado de ingresar la cantidad de salida, dar clic en el botén “Guardar Registro”

|4|, para registrar el producto e ingresar otros.

N ‘
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|
X: ARCHIVO
| CODIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL

_l 0100007+ ||YOGURT MILKITO 1410

P % | © | 3 | 3 | CANTIDAD U C. TOTAL
- I™ Sin Costo 1380 0 0
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI | cu. | CTOTAL
0100001 YOGURT MILKITO TR 1,380.00 0.00 0.00
NUEVO | EDITAR | CANCELAR | GUARDAR | SALIR | |TOTALES | 0.00

El sistema registrard todos los productos asociados al documento y totalizara la salida (si
tuviera).

Si quisiéramos modificar un registro o los datos del producto ingresado como cantidad, costo
unitario o el costo total, dar doble clic sobre el registro para seleccionarlo y a continuacién
realizar los cambios, en este caso cambiaremos la cantidad.

| coDIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 v |[YOGURT MILKITO 1410
CANTIDAD C.U. C. TOTAL
d X | o | 4 | 1 | [~ Sin Costo 80 0.00 0.00
| copiGo | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL

0100001 YOGURT MILKITO LTR.  1,380.00  0.00 0.00

A
Por ultimo dar clic en el botén “Guardar Modificacion” _I

| copico DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL

J 2100001+ | YOGURT MILKITO
CANTIDAD C.U C.TOTAL

J X | o | 4 | L | I™ sin Costo

|
al

| cop1Go | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |CANTIDAD| CU. | C.TOTAL

0100001 YOGURT MILKITO LTR  80.00 0.00 0.00

Si quisiéramos eliminar un registro o producto ingresado, dar doble clic sobre el registro para

X

seleccionarlo y a continuacion dar clic en el botéon “Eliminar Registro” , de lo

4| para cancelar el proceso.

GUARDAR.

contrario dar clic en el botén “Cancelar Registro”

Para guardar el registro o transaccion: dar clic en el botén

|‘| ;
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EDITAR.
Para modificar un registro: dar clic en el boton , ingresar el nimero de voucher
\N)I.ICHERI 2016010068 ‘
a modificar en el campo “VOUCHER” — Il y luego presionar el botén
Enter (del teclado) para que nos muestre el registro.
SALIDAS E
[2016 | 1 | erero =1 voucter | 2016010068
catexast | 9 IOTROS ESTADOPLE | 1
MET varua| 1 IPROHEDIO PONDERADO
FECHA 16/01/20156 1. opgma | 01 _v|[VENTA NACIONAL
T.comps | 01 _x|Factra seriE | 0010  ngmero | 2457
TIEEOT | 20321987654 | LoS AnDES PERUANOS sAC
| CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |sTO. ACTUAL
JE3 | I
| canTiDAD | TR | c.ToTAL
lj X | Q | B | j | I” Sin Costo I I I
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI jcanTIDAD| C.U. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO TR 80.00 0.00 0.00
NUEVO | ELIMINAR | cmcaml GUARDAR | SALIR |TOTALES | 0.00

Procedemos a modificar los siguientes datos:

[2016 | 1 | EnerO -] voucker | 2016010068

catexast | 9 |OTROS 1

mérvawal 1 |PROMEDIO PONDERADO
16/01/2016 a1 A NACIONAL

mcowes | 01 cfpeewe e

20321987654 LO5 ANDES PERUANOS SAC

Para modificar la informacidn de los productos, debemos seguir el siguiente procedimiento:

| copiGo DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
_ -
CANTIDAD Cu. C. TOTAL
) |
J X | Q | B | - I sin Costo
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |CANTIDAD | C.U. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO (TR 30.00 0.00 0.00

Si quisiéramos modificar un registro o los datos del producto ingresado como cantidad, costo
unitario o el costo total (si tuviera estos 2 Ultimos datos), dar doble clic sobre el registro para
seleccionarlo y a continuacidn realizar los cambios, en este caso cambiaremos la cantidad.
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X: ARCHIVO EXCEL

| coDIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
| 0100001 v |[YOGURT MILKITO 1410
CANTIDAD C.U. C. TOTAL
J X | e | 4 | L | [~ Sin Costo 80 0.00 0.00
| copiGo | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL

0100001 YOGURT MILKITO LTR.  1,380.00  0.00 0.00

2 |

Por ultimo dar clic en el botén “Guardar Modificacion”

| copiGo DESCRIPCION DEL PRODUCTO STO. ACTUAL
J 0100001 j URT MILKITO 1410
CANTIDAD Cu. C.TOTAL
d X | o | 4 | L | [" Sin Costo 80
| coDIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI |CANTIDAD| C.U. | C.TOTAL

0100001 YOGURT MILKITO LTR _ 80.00 0.00 0.00

Si quisiéramos eliminar un registro o producto ingresado, dar doble clic sobre el registro para

seleccionarlo y a continuacion dar clic en el botéon “Eliminar Registro”gl, de lo

4| para cancelar el proceso.

contrario dar clic en el botén “Cancelar Registro”

. : . GUARDAR.
Luego de modificar la transacciéon o nimero de voucher dar clic en el botdn
EDITAR
Para eliminar un registro: dar clic en el botdn , ingresar el nUmero de voucher a
voucter | 2016010068 ‘
eliminar en el campo “VOUCHER” — !l y luego presionar el botén
Enter (del teclado) para que nos muestre el registro.
SALIDAS EX
[2016 | 1 [ enero =l voucher | 2016010068
catpast | 9 IOTROS esTADOPLE | 1
mérvaa)] 1 [PROMEDIO PONDERADO
FECHA 1601/2016 1 opgra | 01 _v|[VENTA NACIONAL
T.comps | 01 _v|factra SEREE | 0010  nomero | 2457
ENTIDAD || 20321987654 | LOS ANDES PERUANOS SAC
| CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO |STO. ACTUAL
=l |
| canTiDAD | C. U. | c.ToTAL
'j | X | Q | B | _j‘ | ™ Sin Costo I I
CODIGO | DESCRIPCION DEL PRODUCTO | MEDI lcanTIDAD| C.u. | C.TOTAL
0100001 YOGURT MILKITO LTR 80,00 0.00 0.00
NUEVO | ELIMINAR | CANCELAR | GUARDAR SALIR TOTALES | o.0o
B .
x Archivo Excel www.archivoexcel.com
Archivo Excel E.LR.L. consultor@archivoexcel.com

23



X: ARGHIVO EXCE

‘ ‘ _ ELIMIMAR. | . ‘
A continuacién dar clic en el botdn o de lo contrario dar clic en el botén

CAMCELAR. |

Para cancelar el ingreso, modificaciéon o eliminacién de un nuevo registro (Salida), dar clic

CAMNCELAR |

en el botdn .
SALIR |
Para cerrar el formulario, dar clic en el botén .
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3 Procesos

o

Procesos

-

Procesos

En este grupo tenemos las siguientes opciones:

3.1 Procesos

& =B
Procesos Libros Reates Base de
i contables = ~ Datos =
d rE_IE Walaorizar
| 128l Saldos Iniciales
| [E Consulta de Precios de Compra

En esta opcidn se ubican 3 procesos que se realizaran para generar informacién del kardex.

Dentro de Procesos tenemos las siguientes opciones:

3.1.1

Valorizar

Este proceso se ejecutara cada vez que necesitemos costear las salidas del periodo contable
(afio y mes activo) para obtener el stock valorizado a la fecha u otro tipo de consulta.

Este proceso también se ejecutard al cierre de cada mes, una vez terminado el registro o
ingreso de las entradas y salidas al sistema (e inmediatamente ejecutar el siguiente proceso
“Saldos Iniciales” para generar los saldos iniciales del siguiente mes).

También se ejecutara cuando realicemos alguna modificacién en un mes anterior al mes
activo y necesitemos revalorizar el inventario del mes anterior hasta llegar al mes actual.
Para realizar esta operacién debemos cambiar el mes y el afio de ser necesario en el menu
“Parametros” — “Empresa” de los meses en que se realizara la modificacidn. En este caso en
particular una vez revalorizado el mes modificado, generar los saldos iniciales del siguiente
mes y repetir el proceso hasta llegar al mes activo (en el mes activo o actual no generar los
saldos iniciales del siguiente mes a menos que este cerrando el mes).

Y
ﬁ [T %
§ |
hers Procesos Libros Reportes  Base de Acerca
- contables = - Datos =~ de......... -
iones| Procesos Reportes Utilitarios

! ‘
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Mes Valorizado

3.1.2 Saldos Iniciales

Este proceso se ejecutara al cierre de cada mes una vez terminado el registro o ingreso de
las entradas y salidas al sistema para generar los saldos iniciales del siguiente mes.

También se ejecutard cuando se modifique la informacion de meses anteriores y se
necesite revalorizar el inventario de estos meses hasta llegar al mes actual, no olvidar que
en este caso se debe ejecutar previamente el proceso “Valorizar”, repetir la secuencia cada
mes hasta llegar al mes actual o activo (en el mes activo o actual no generar los saldos
iniciales del siguiente mes a menos que este cerrando el mes).

@ Estd sequro de Generar los Saldos Iniciales del siguiente mes?

Saldos Iniciales Generados

3.1.3 Consulta de precios de compra

Este proceso permite mostrar los diferentes precios de adquisicion o compra de un
determinado producto o articulo por proveedor.
En el formulario que se muestra “CONSULTA DE PRECIOS DE COMPRA”: en el campo

BUSQUEDA, ingresamos una palabra que identifique al producto y presionamos el botén
Enter (del teclado) para que nos muestre todos los productos relacionados a la busqueda.
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BUSQUEDA I YOGURT

| copico | TIPO | MEDI | DESCRIPCION DEL PRODUK
Hsn | T |
| CO01GO | TIRO | MEDI | DFSCRIPCINDEL PRODUCTO | FECHA | TC|SRIE | MUMERO | CANTIDAD | COST. T, |COST. TOTAL | ENTIDAD
I 1 R ORATALAT) |

Damos clic en el producto o articulo del que queremos ver sus precios de compra

SO ] OGURT U1 OGRTHLATO

| CO0ID (TP [MED! | DFSCRIPCON L RODUCTO | FRH | TC|SERIE | NERD | CANTIDAD | COST AT, |COST.TOTAL | ENTDAD

M0 R ORI T I
ISR 0D W UMD RO 0 IR
GOS0 00 W MO 40 BE0 IR
O N 1

El reporte muestra un detalle de las ultimas compras realizadas del producto por fecha,
proveedor (entidad), tipo de comprobante, cantidad, costo unitario sin incluir IGV, y el total
de la compra.

| 0100001 [YOGURT MILKITO
| FECHA | TC | SERIE | NOMERO | CANTIDAD | COST.UNIT. |COST. TOTAL | ENTIDAD

03/01/2018 01 ool 150 1,300.00 50.00 75,000.00 20987654321
20/01/2016 09 oooz o 215 1,000.00 35.00 35,000.00 20852951753
08/01/2018 01 Qoo1r 210 2,200.00 40.00 88,000.00 20987654321
15/01/2016 01 ool 152 150,00 3.85 57750 20987654321

Esta informacién puede ser Util para un andlisis de precios y seleccién del costo de
adquisicion mas bajo.
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4 Reportes

N = =

=

Libros Reportes
contables = h

Reportes

En este grupo tenemos las siguientes opciones:

4.1 Libros Contables

il=a

Libros Reportes
contables = ~

L/ B Kardex
E PLEKardex |

Libros contables que utilizaremos para presentacién de nuestra informacion contable.

Dentro de Libros contables tenemos las siguientes opciones:

4.1.1 Kardex o Registro de Inventario Permanente Valorizado Formato 13.1 de SUNAT

FORMATQ 13.1: "REGISTRO DE INVENTARIO PERMANENTE VALORIZADO - DETALLE DEL INVENTARIO VALORIZADO" .-

PERIODO: ENERO - 2016

RUC: 20123436789

APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMNACION O RAZON SOCIAL: SPORT KENNEX SAC.
ESTABLECMENTO (1]:0001 - LIMA

METODO DE VALUACION: 1- PROMEDIO

DOCUMENTO DE TRASLADO, COMPROBANTE DE PAGO,
DOCUNENTO ITERNO 0 SILAR TIPO ENTRADAS SALIDAS SALDO FINAL
i 1 - © COSTO ¢ COSTO { COSTO © COSTO {080 ¢ COSTO HA
RO | | OPER. ; | 3 3 | 3

FECHA iTIPOi SERIE 3 NUMERO | VOUCHER CANTIDL\DE UNTARO | TOTAL CJ\NTIDAD3 ONTARIO | TOTAL CANTIDAD RO | ToTAL

Muestra el kardex del mes activo o actual, de todos los tipos de Existencia.
] GEMERAR
Para Generar el reporte o contenido dar clic en el botén .

Podemos ocultar las columnas de “VOUCHER” y “ENTIDAD” para impresion del libro oficial,
estos campos se muestran para identificar el nimero de transaccion y el cddigo de la
entidad involucrada en la transaccion.

N ‘
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FORMATO 13.1: "REGISTRO DE INVENTARIO FERMANENTE VALORIZADO - DETALLE DEL INVENTARIO VALORIZADO" . coie
PERIODO: ENERO - 2016

RUC: 20123456769

APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACION O RAZON SOCIAL: SPORT KENNEX SAC.
ESTABLECIMIENTO (1): 0001 - LIMA
METODO DE VALUACION: 1 - PROMEDIO

DOCUMENTO DE TRASLADO, COMPROBANTE DE PAGO,

TIPO ENTRADAS SALIDAS SALDO FINAL
‘ DOCU'MENTOWT-ERNMS|MM 0 AV (VR (] 1Y [V [ O VS O

FECHA { TPO | SERIE | NUNERO | VOUCHER OPER. CANTIDAD | raio © ToraL | CMVTIOAD | yyramio | 7oraL | CAVTIDAD | yymamio | TomaL

Cf)D EXISTZE)‘DDDD‘ DESCRIP: YORURT WIKTD UND MED.: LTR-LTRO TIPO EXIST.: 01 - MERGAZERIAS
12018 2016010057 ' 16 - - - 6,700.00 35.00 234 500.00
()3!01/2{)16' il r 0001 150 2016010058 " 02 150000 500 75,000.00 - - - 820000 I 30050000 '2()987554321
WDNQNB' il " 000t 210 2016010089 ' 02 220000 4000 88,000.00 - - - 10,400.00 BR WTH00 '23987554321
12!01/2016' 0 " 0001 120 2016010080 ' 0 - - - 480000 B2 18346176 5,600.00 BU N408H '20321987654
15!01/2{)15' 0 r 0001 152 2016010067 ' 02 150.00 385 57750 - - - 5,750.00 I3 1451574 '20987554321
15/01/2{)16' il r 0010 24578 2016010068 " il - - - 3000 RIS 20859 567000 73 Mpnm '2{)321987654
15!01/2{)15' o7 " 000t 9 2016010061 ' bl 42000 500 -46,00000 - - - 475000 MET 16562078 '2{)987554321
20!01/2016' 08 ’ 0002 215 2016010082 ' 02 1,000.00 35,00 35,000.00 - - - 5,750.00 MR 20062078 '20552951753
22!01/2{)15' 0 r 0001 12 2016010063 ' 0 - - - 240000 48 MM 335000 3489 116,388.74 '20554753951
25!01/2{)15' 08 " 000t 2016010064 ' il - - 800.00 - - - 3356000 *13 1768874 '23552951753
29!01/2{)15' 08 " 000t 200 2016010085 ' il - - - 182000 613 6393842 153000 *13 53,750.32 '2{)955745123
30!01/2()16' 03 r 0001 213 2016010086 ' 3 - - 0000 3613 102618 133000 13 4672414

TOTALES 393000 15337750 930000 W%

4.1.2 PLE Registro de Inventario Permanente Valorizado Formato 13.1 de SUNAT

13.1REGISTRO DEL INVENTARIO PERMANENTE VALORIZADO - DETALLE DEL INVENTARIO VALORIZADO

2016 s ENERO v OPERMONES‘Empresaoentidadoperativa

jCONTENIDO| Con Informacidn j MONEDA| Sales j

BORRAR _
Nimero
Nim, Codigo del Codigo Fechade Nimerode Tipode
GENERAR ) | comelativo | Codigo de g Tipode _g Codiso | | Tipodel ) Nimero del P B .
Periodo | Correlativo| | catdlogo | T |propiodela emision del serie del operacion Destripeidn delae
CREARTHT delasiento |establecim | | existencia | | (B3O documento documento
(o utilizado existencia documenta documento efectuada
tontable
BACKUP
Long. 8 4 210 1 1 U 16 10 1 0 0 2 80
Obligatorio | &/ Si Si Si §i i 5 No §i §i §i §i §i §i
Campo 1 2 3 5 b 1 8 9 10 1 12 13 b

Muestra informacién que se utilizard para generar el archivo plano (o txt) del inventario
permanente valorizado.

Como referencia muestra un encabezado con los nombres de los campos, la longitud de
cada uno de ellos, asi como la obligatoriedad del ingreso de informacién en cada uno de
ellos y la numeracién correlativa de cada campo.

También muestra comentarios de referencia en cada campo
UHFEHALIUN,

1. Obligatorio
2. El primer digito debe ser: A, Mo C
MNumero
) . Cadigo del )
correlativo | Cédigo de ) Tipo de
B R catalogo B R
del asiento | establecim - existencia
utilizado

contable

N ‘
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:X: ARCHIVO EXCEL

BORRAR

Primero dar clic en el botdn para eliminar la informacién que se muestra en el

reporte y generar la nueva informacién.

A continuacidn seleccionar los siguientes parametros:
- Cambiar el afio de la consulta de ser necesario en el menu “Parametros” — “Empresa”.
- Seleccionar el mes de consulta

MES | ENERO M

FEBRERO
MARZO

- Seleccionar operaciones de ser necesario

OPERACIONES | Empresa o entidad Dperativa| j C
Empresa o entidad operativa
Muamera Cierre del libro —no obligado a llevarlo
correlativo | cal_Cierre Fie npf_-_racinnles—t_}aja de iln5cripciciln en el RUC _

- Seleccionar tipo de contenido

CONTENIDO | Ceon Informacion j

Con Informacidn
Sin Informacion

- Seleccionar tipo de moneda de ser necesario

MONEDA | Soles j

Dalares

T T = T

. . , S , GEMNERAR
Terminado de seleccionar los pardmetros dar clic en el botén para generar la
informacion.
13.1 REGISTRO DEL INVENTARIO PERMANENTE VALORIZADO - DETALLE DEL INVENTARIO VALORIZADO
2016 |ys| ENERO v OPERACIONES’ Empresa o entidad operativa jCONTENIDOI Con Informacidn j MONEDAI Soles VJ
Al
BORRAR .
umero
Nm, Codigo del Codigo Fecha de Numero de Tipo de
GENERAR . | correlativ | Codigode g Tipode _g Codigo Tipo del i Numero del P B o
Periodo | Correlativo ) | catdlogo | " |propiodela emision del serie del operacion Descripeidn de la ey
CREARTXT del asiento | establecim | existencia | | (BSO documento documento
cuo utilizado existencia documento documento efectuada
contable
BACKUP
8 0 | 20 7 1 2 % 1 10 2 0 0 2 )
5 §i 5i §i 5i 5 5i No §i i §i 5i §i 5i
1| 20160100 2016010057 ML 0001 301 0100001 0/01/2016 1 YOGURT MILKITO
2 20160100 2016010058 M1 001 301 0100001 03/01/2015 01 001 150 YOGURT MILKITO
3| 20160100 2016010053 M1 001 301 100001 08/01/2015 01 001 ) YOGURT MILKITO
4 20150100 2016010050 ML 00t a0 00001 1202015 11 00t W YOGURT MILKITO
S| 20160100 2015010067 ML o001 301 100001 15/01/2015 01 001 520 YOGURT MILKITO
6| 20160100 2016010068 M1 001 301 100001 16/01/2016 01 010 U5 0L YOGURT MILKITO
7 20160100 2016010051 ML 001 301 0100001 18/01/2015 07 001 1% YOGURT MILKITO
8| 20160100 2015010062 ML 001 301 100001 20/01/2015 03 (] 50 YOGURT MILKITO
o 20150100 2016010083 ML 00t a0 00001 2020151t 00t mn YOGURT MILKITO
10| 20160100 2015010064 ML 001 301 100001 28/01/2015 08 o001 315 YOGURT MILKITO
11| 20160100 2015010085 ML 001 301 100001 25/01/2016 03 001 901 YOGURT MILKITO
1| 20150100 2005010065 ML 001 301 00001 30/01/2015 03 001 3% YOGURT MILKITO
X Ao
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X: ARCHIVO EXCEL

Revisar la informacién, siempre es recomendable hacer un analisis de la informacion que
muestra el reporte.

A continuacidn dar clic en el botén e para generar el archivo plano (o txt).

El archivo plano se creard en la carpeta donde se ubique el aplicativo en Excel de Sistema
de Inventarios:

Compartir Vista

.+ Esteequipo » Discolocal (0} » D » Web AE » Kardex v (¢ | Buscarenki
Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamario
. Imagen 05/08/2016 0230 ...  Carpeta de archivos

Il Inventario 2016 05/08/2016 0252 .. Hoja de célculo h.., 732 KB
|| LE2012345678920160100130100001111 05/08/2016 Diﬁg w  Documento de tex.. 2KB

1tes

Podemos generar un backup del PLE del mes generado, para realizar esto dar clic en el

botdn el LT , el archivo se creard en la carpeta donde se ubique el aplicativo en

Excel de Sistema de Inventarios:

.+ Esteequipo » Discolocal (D) » D » WebAE » Kardex v (| Buscarenk:
Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafia
. Imagen 05/08/2016 08:30 ..  Carpeta de archivos
&) Inventario 2016 05/08/2016 08:32...  Hoja de caleulo h, T32KB
intes [ | LE2012345678920160100130100001111 05/08/201608:39 ...  Documento de tex.. 2KB
PLE130120160120123436789 05/08/20160%:84 ...  Hoja de caleulo d.. S0KB

4.2 Reportes

B X

Base de Acerca
= Datos * de. 7

z8| Saldo x Movimto. y Cta.
Stock

E Resumen

23| Kardex

Reportes que muestran informacidn contable como saldos por tipo de movimiento y cuenta
contable, stock y resumen de movimientos del mes.

! ‘
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Dentro de los reportes tenemos las siguientes opciones:

4.2.1 Saldo por Tipo de Movimiento y Cuenta Contable

DETALLE DE MOVIMIENTO POR CUENTA Y TIPO DE OPERACION
E

ENNEX 5.A.C.

PROCESAR

ANO 2016 TOTALES
MES 1 SALDO INICIAL| SALDO FINAL
CUENTA 201100 234,500.00 45,347.54
ENTRADAS SALIDAS
|coniGo| DESCRIPCION 152,800.00 |  341,952.46
01 VENTA NACIONAL 334,754.44
02 COMPRA NACIONAL 198,000.00
03 CONSIGNACION RECIBIDA
‘04 CONSIGNACION ENTREGADA
05 DEVOLUCION RECIBIDA -
] 06 DEVOLUCION ENTREGADA | -
:n:r:r BONIFICACION i

Primero ingresamos el afio, mes y cuenta contable de consulta y a continuacién damos clic en

) PROCESAR |
el boton

DETALLE DE MOVIMIENTO POR CUENTA Y TIPO DE OPERACION
EMPRESA SPORT KENNEX S.A.C.

PROCESAR

ANO 2016 TOTALES
MES 1 SALDO INICIAL| SALDO FINAL
CUENTA 201100 234,500.00 46,724.14
ENTRADAS SALIDAS
[copiGo] DESCRIPCION 153,377.50|  341,153.36
01 VENTA NACIONAL - 334,127.18
02 COMPRA NACIONAL 198,577.50
03 CONSIGNACION RECIBIDA -
04 CONSIGNACION ENTREGADA ;
05 DEVOLUCION RECIBIDA -
06 DEVOLUCION ENTREGADA ;
o7 BONIFICACION -
08 PREMIO ;

Este reporte muestra el saldo inicial, los importes de entradas y salidas por tipo de
movimiento y el saldo final del afio, mes y cuenta contable seleccionada.
Este reporte servira para elaborar los asientos contables de ingresos y salidas de las cuentas
de existencias de un determinado mes y asi nuestro inventario concilie con las cuentas de

existencias de nuestra contabilidad.

v ‘
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4.2.2

4.2.3

Stock

Este reporte muestra el stock valorizado de todas nuestras existencias por tipo (Mercaderia,
Productos Terminados, etc.) a una determinada fecha del mes activo o actual.

Para obtener el stock valorizado, primero debemos ejecutar el proceso de “Valorizar” que se
encuentra en el menu “Procesos”.

COMNSULTAR
A continuacion dar clic en el botén

STOCK DE PRODUCTOS

CONSULTAR

EMPRESA  SPORTKENNEXS.A.C.

ANO N6

MES 1 Fecha de consulta: 06/08/2016

(ODIGO  CUENTA TIPO DESCRIPCION MEDIDA STOCK MAX. STOCKMIN. CANTIDAD ~ C.U. C0STO

' 0100001 ' PRI ' 01 YOGURT MILKITO LTR 100.00 0 13000 B 467HM
TOTALES 13000 L

Resumen

Este reporte muestra el movimiento valorizado (saldo inicial, entradas, salidas y saldo final)
de todas nuestras existencias por tipo (Mercaderia, Productos Terminados, etc.) a una
determinada fecha del mes activo o actual.

Para obtener el reporte, primero debemos ejecutar el proceso de “Valorizar” que se
encuentra en el menu “Procesos”.

COMNSULTAR
A continuacién dar clic en el botdn

REUMEN DENONIIENTO MBS

CONGLLTAR
EMPRESA SPORT KENNEX SALC.
Mo
ME L Fechadeconsuty: 06082016

SALOQINICIAL
WEDIDA STOCKMAAX STOCK N, CANTOAD  COSTO

ENTRADAS
(ANTIDAD  COSTD

SALIDAS
CANTIDAD  (OSTO

SALDQ FINAL
(ANTIDAD  COSTO

(00160 CUENTA TIRO DESCRIPCION

N ‘
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4.2.4 Kardex

Este reporte muestra el movimiento valorizado (saldo inicial, entradas, salidas y saldo final)
de un producto en un determinado mes.

Para obtener el reporte, primero debemos ejecutar el proceso de “Valorizar” que se
encuentra en el menu “Procesos”.

Ingresar el periodo o afio, seleccionar el mes e ingresar el codigo del producto a consultar y

COMSULTAR

luego dar clic en el botdn

(ONSULTA POR PRODUCTO

I it (oMU

IS o -

PRODUCTO I REPUESTO PRUEGA SER PRUEBA
APELLDOSY NOWBRES, DENOHIACIN ORAZON SOCAL: 206007207

(OCUMENTO DE TRASLADO, COMPROBANTE DE PAGD,

TR ENTRADAS SALIDAS SALDO FINAL
JDDCU!.HENTD‘NT‘ERNDDS‘MMR . 3 I v COST0 ¢ COSTO: - C0ST0 ¢ C0sT0 o
T S 0| gy |- 0 o O8I
FECHA 3TIPOE SERIE3 NUNERQ | OUCHER CI\NTIDADE oo | T CI\NTIDADE Wi T CL\NTIDJE\D3 Wi T
30/06/2018’01 ’0015 1557 070602202 100 5| a1l ()] 00 (] 1000 k] el
30/06/2018%1 H0 154 201?060023’01 0 0 0 pAl)] k] 50 EAl)] k] 00
N ‘
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X: ARCHIVO EXGEL
& X

Base de  Acerca

Datos = de......... =
Utilitarios |

5 Utilitarios

En este grupo tenemos las siguientes opciones:

5.1 Base de Datos

[Z Eliminar Data Base de Datos
JE

Il_i| 1

Eliminar Entidades
Z53| Eliminar Productos

z8| Backup

Opcidn para eliminar la informacion del sistema, esto se realiza cuando se utilice el sistema para
administrar el inventario de otra empresa.

También tiene la opcidn para generar una copia de respaldo de la informacion.
Dentro de Base de Datos tenemos las siguientes opciones:
5.1.1 Eliminar Data Base de Datos

Elimina las entradas y salidas registradas en el sistema.

@ Esta sequro de borrar los datos?

5.1.2 Eliminar Entidades

Elimina todas las entidades de la empresa, clientes, proveedores, etc.

@ Estd seguro de borrar los datos?

N ‘
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X: ARCHIVO EXCEL

5.1.3 Eliminar Productos

Elimina la base de datos de productos o articulos.

@ Esta sequro de borrar los datos?

5.1.4 Backup

Generar Backup: a continuacion procedemos a generar el Backup de la empresa activa

(copia toda la informacidn ingresada hasta la fecha en que se genera el backup)

GEMERAR.

Damos clic en el botdn

Aceptar

Inmediatamente damos clic en el botén

Backup Generado

Aceptar

A continuacidn se crea un archivo en Excel con toda la informaciéon de la empresa con el
siguiente nombre:

BCXXXXXXXXXXXAAAAMM

El nombre tiene la siguiente estructura:

BC = Backup

XXXXXXXXXXX = Ruc de la empresa

AAAA = aflo activo

MM = mes activo
% Archivo Excel www.archivoexcel.com
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I BC20123456789201601

La informacion comprende hasta el mes de enero del 2016 para el ejemplo.

Ese archivo (backup) lo ubicamos en la carpeta donde se ubica el archivo en Excel del
sistema de inventarios

| v Esteequipo b Discolocal (D) » D » Web AE » Kardex v () BuscarenKard
Nombre Fecha de modifica.,  Tipe Tamafio
ED [o/0B/201600:48 ., Carpeta de archivos
BC20123436739201601 06/08/201610:54 .. Hoja de calculo d.. 43KB
entes @ Inventario 2016 05/08/2016 08:52 .. Hoja de céleulo h., T32KB
D LE2012343678920160100130100001111 05/08/201608:59 .. Documento de te.. 2KB
] PLE130120160120123456789 05/08/20160%:04 .. Hoja de calculo d.. J0KB
tos

Recuperar Backup: para recuperar el backup con la informacién de la empresa, abrimos el
formulario “BACKUP” .

Copiamos el nombre del archivo en Excel que tiene la informacién del backup en el cuadro
“RECUPERAR” (el archivo debe estar en la misma carpeta donde se ubica el sistema de
inventarios).

| Bcaniz3ase7asanisnl
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X: ARCHIVO EXCEL

RECUPERAR.

A continuacion dar clic en el botén

Luego dar clic en el botén del cuadro de dialogo que pregunta: ¢Desea

reemplazar el contenido de las celdas de destino?, y por ultimo dar clic en el botdn

Aceptar

Backup Recuperado

Cerramos el formulario “BACKUP”.

5.2 Acerca de. ......

| E  Autor

5| Contactos

Muestra informacidn referente al sistema.
Dentro de Acerca de ....... , tenemos las siguientes opciones:

5.2.1 Autor

Muestra informacidn de la versidon del sistema, su autoria y autorizacion de su uso.

X ARCHIVO
SISTEMA DE CONTROL DE ALMACEN
KARDEX AE
Archivo Excel E.I.R.L.
Versién 1.0.0 Lima - Peri
2016.05.02 Copyright® 2016
www.archivoexcel.com
Se autoriza el uso de este ejemplar a:

Archivo Excel ELR.L.
ADVERTENCIA

Este programa esta proteagido por las leyes de derecho de Autor v otros
tratados Internacionales. La reproduccion o distribudaon ilicita de este
programa o de cualguier parte del mismo, esta penada por la ley con

severas sancones dviles v penales, vy sera objeto de todas las accones

judiciales que correspondan.
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X: ARCHIVO EXCEL

5.2.2 Contactos

Muestra informacion de los correos de soporte, contactos, consultas y sugerencias.

www.archivoexcel.com
Soparte: soporte@archivoexcel.com
Contacto: contactos @archivoexcel.com
Consultas y sugerendias: informes@archivoexcel.com
Realizamos capacitacion v asesoria personal o en
linea.

N ‘
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X: ARCHIVO EXCEL
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